TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THONG KE NINH THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 4 IQP-CTK Ninh Thudn, ngay 04 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tieu ndi b, sir dung tai san cong nam 2022
cia Cuc Thong ké tinh Ninh Thuin

CUC TRUONG CUC THONG KE TINH NINH THUAN

Can cir Nghi dinh 5613 0/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy
dinh ché do tur chu, tw chiu trach nhiém vé sw dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi voi co quan nha nuoc;

~ Can cir Nghi dinh 56 117/201 3/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phi sita
doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tu’,chﬁ, tw chiu trach nhiém vé su dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh doi voi co quan hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 05 nam 2014
cua Bo Tai chinh va B6 Noi vu quy dmh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sw
dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cdc co quan nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 1006/QD-TCTK ngay 20 thing 5 ndam 2020 ciia Tong
cuc truong Tong cuc Thong ké Quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va co
cau to chiec bo may cua Cuc Thong ké tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cir Quyét dinh s6 858/QD-TCTK ngay 20 thang 12 nam 2016 ciia Tong
cuc truong Tong cuc Thong ké vé viéc ban hanh dinh murc phdn bo dw todn chi
thuong xuyén ngadn sdach nha nuoc;

Can cir Bién ban tai Hoi nghi cong chirc va nguoi lao dong nam 2022 Cua
Cuc Thong ké tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Té chitc - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo, s
dung tai san cong nam 2022 cua Cyc Thong ké tinh Ninh Thuan.
~ Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké ky ban hanh va dugc stra
doi, bo sung khi cé quy dinh méi cia Nha nudec.



2

Piéu 3. Truong phong T6 chirc - Hanh chinh, Thu truéng cac don vi va
cong chtc, ngp’c‘ri lao dong thudc Cuc Thong ké tinh Ninh Thuan chiu trach nhi€ém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Vu KHTC-TCTK (b/c);
- Lanh dao Cuc;

- KBNN tinh;

- Luu: VT, KT.




TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THONG KE NINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Quy ché chi ti¢u ndi bd, sir dung tai san cong nim 2022
ciia Cuc Thong ké tinh Ninh Thuén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4 /OP-CTK ngay 04/01/2022
ciia Cuc truong Cuc Thong ké Ninh Thudn)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi &p dung Quy ché

Quy ché nay ‘quy dinh ndi dung, dinh mtrc chi tiu tai chinh va cach quan
1y kinh phi dugc Tong cuc Thong ké (TCTK) giao cho Cuc Thong ké tinh Ninh
Thuan hang nam dé thuc n1¢n ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung klnn
phi quan ly hanh chinh; t6 chirc quéan 1y str dung tai sdn cong ding muc dich, tiét
kiém va c6 hi¢u qua.

Piéu 2. Muc dich cia viéc ban hanh quy ché

- Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co
quan;

~ -Tao quyén chi dong cho cong chue va nguoi lao dong trong co quan Cuc

Thong ké hoan thanh t6t nhiém vu;

- Str dung tai san cong dung muc dich, c¢6 hi€u qua;

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu.

Piéu 3. Nguyén tic sir dung kinh phi dwoc giao dé thuc hién ché do tw
chu

- Can clr vao cac ché do tai chinh hién hanh cta Nha nudc dé xac dinh mirc
chi cho ting noi dung cong viéc phu hop voi ddc thu cua nganh Théng ké, nhung
khong vuot qua ché do, tiéu chuan, dinh muc chi hién hanh do co quan nha nudc
c¢6 tham quyén quy dinh;

- Pam bao thuc hién day du cac quy dinh vé tai chinh, ké toan;

- bam bao cho co quan, cong churc va nguoi lao dong hoan thanh tdt nhiém
vu dugc giao;

- Pam bao quyén lgi hop phap cho lanh dao Cuc trong viéc diéu hanh kinh
phi;

- Kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém duoc hang nam sir dung dé bo sung
thu nhap cho Coéng churc va nguoi lao dong, chi khen thudng, chi hoat dong phic
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loi trong co quan va dugc cong khai trong Hoi nghi Cong chirc va nguoi lao dong
hang nam.

Piéu 4. Cin cir xay dwng quy ché

- Ché d0, tiéu chuén, dinh mirc chi tai chinh hién hanh ctia Nha nuéc;

- Tinh hinh thyc hién vé chi tiéu va quan 1y tai san ciia Cuc Thong ké tinh
Ninh Thuén qua céc nam;

- Ké hoach cong tac chuyén mon dugce giao hang nam;

- Quyét dinh ctia TCTK vé viéc ban hanh Dinh muc phan bo du toan chi
thuong xuyén ngan sdch nha nudc hang nam;

- Quyét dinh cﬁa} TCTK vé viéc giao du toan thu, chi ngan sach nha nudc
hang ndm cho Cuc Thong ké Ninh Thuan.

CHUONG II
NOI DUNG, PINH MUC CHI TIEU NQI BQ

Piéu 5. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan

1. Tién lwong, tién cdng, phu cip lwong va cac khoan déng gop theo
lwong

- Tién luong, tién cong, phu cap luong va cac khoan theo luong cia cong
chtrc va nguoi lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP duogc thuc hién theo ché
dod quy dinh hién hanh:

Trong d6: Céac khoan phu cap theo luong gom:

- Phu cép churc vu lanh dao;

- Phu c4p tham nién vuot khung;

- Phu cép trach nhiém,;

- Phu cép cong vu;

- Phu cép khu vuc;

- Phu cép uu dai nghé: Thuc hi¢n theo Thong tu lién ticl} $6 O6/2009/TTLT—
BKHDT-BNV-BTC ngay 09 thang 09 nam 2009 cua B K& hoach va Dau tu -
B6 Noi vu - B Tai chinh vé viéc huéng dan thuc hiép Quyét dinh 86,45/2009/QD-
TTg ngay 27 thang 03 nam 2009 cua Chinh phu v€ ché d6 phu cép uu dai theo
nghé d61 vé1 CBCC lam cong tac thong ké.

Déi véi nhing truong hop nguoi lao dong trong nganh T,héng ké ma khong
dugc huong phu cap vu déi ngheé thi thuc hién theo Cong vén s6 45/TCTK-TCCB
ngay 15/01/2010 cua Tong cyc Thong ké vé viéc hudng dan t0 chure trién khai che
do phu cap uu déi nghe theo ngh€ doi voi nguoi lao dong 1am cong tac thong ke,
thi duoc ho tro nhu sau:



5

Mtc tién hd tro va cach thuc tinh toan duoc thyc hién theo quy dinh tai
Thong tu lién tich s6 06/2009/TTLT-BKHDT-BNV-BTC ngay 09/09/2009 cua
B0 Ké hoach va Pau tu - BO No1 vu - Bo Tai chinh.

Khoan tién hd trg cho nhing ddi twong khéng dugce hudong phu cap wu dai
nghé thong ké sé duoc co quan thanh toan hang thang vao luong.

Cu thé:

- P6i véi cong chire thudc Phong T6 chirc - Hanh chinh thi dugc huong
muc hd tro 13 15% néu 1a chuyén vién chinh; 20% néu 1a chuyén vién; 25% néu
la can su trén muc luong ngach, bac hién huéng cong phu cép chtrc vu; phu cép
vuot khung (néu cd).

- Cac phong thudc Co quan Cuc c6 trach nhiém theo doi chém cong cho
Cong chirc va nguoi lao dong theo dung quy dinh hién hanh, bao gom: thoi gian
lam viéc, thot gian nghi hang ndm va nghi 1€ theo quy dinh cua B luat Lao dong,
tho1 gian nghi 6m dau, thai san, tai nan dugc huéng BHXH, thoi gian nghi viée
riéng khong huong luong.

- Cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHTN, KPCP: Thuc hién theo ché
dd hi¢n hanh.

2. Ché d6 1am thém gio

- Hang thang, hang quy phat sinh cong viéc lam thém gid phai c6 “Gidy

bao 1am thém ngoai gid” theo mau thong nhat, ghi 6 ndi dung cong viée, thoi
gian lam thém, bdo cao 1anh dao phong va trinh 1anh dao Cuc duyét.

- Thot gian lam thém gio, cach tinh tra lvong lam thém gio thyc hién theo
quy dinh hi¢n hanh cia Nha nu6e. Nhung khong vuot qua 4 gio doi voi thoi gian
lam viéc ngay binh thuong, 12 gid doi voi thitr 7, chu nhat. Mot thang khong vuot
40 gio va mot nam khong vuot 200 gio.

- Cac truong hop duge thanh toan tién 1am thém gio bao gom:

+ Cac bao cao nhanh hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm co thoi han
bdo cdo trung vao ngay nghi hang tuan nghi 1& va cac cong viéc dot xuat theo sur
diéu dong cua Lanh dao va phai thyuc té c6 di lam trong nhimg ngay do.

+ Thuc hién cac khau cong viéc phuc vu diéu tra théng ké theo nhiém vu
dugc phan cong.

- Cong churc va nguoi lao dong lam thém gio dé thuc hién cac cong viée
thuong xuyén (ngoai bao cao nhanh va di€u tra) theo nhiém vu da dugc phén cong
khong thanh toan tién lam thém gio.

- Bang chdm cong lam thém gio do Trudng phong lap (cham theo gid va
ngay cong) dugc phong To6 chirc - Hanh chinh kiém tra xac nhan.

3. Chi khen thwdng

Thuc hién theo Quy ché thi dua khen thuong ctiia Cuc Thong ké Ninh Thuén



4. Chi phuc lgi tap thé
Chi phuc loi tap thé bao gdm nhiing ndi dung sau:
- Ché d6 nghi phép:

+ Cac phong co trach nhiém xay dung ké hoach thoi gian nghi phép cua
Cong chuc va nguoi lao dong ngay tu dau nim, trong nim néu khong sap xép thoi
gian nghi thi khong duoc thanh toan sd ngay chwa nghi phép.

+ Ché do thanh toan nghi phép thuc hién theo Thong tu 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh quy dinh v€ ché do thanh toan ti€n nghi phép
hang nam do6i véi cong chirc va ngudi lao dong lam viéc trong cic co quan nha
nudc va don vi sy nghi¢p cong lap.

- Tién tra, nudc phuc vu chung cho cong chirc va nguoi lao dong trong co
quan dugc thanh toan theo nhu cau thyc té phat sinh va gia ca thi trudng.

- Chi khac: Tuy vao tung nd1 dung cu thé, Lanh dao Cuc xem xét va duyét
chi.

5. Chi hé tro kinh phi dao tao

Thuc hién theo quy ché dao tao, boi dudng cong chirc Cuc Thong ké Ninh
Thuan.

Piéu 6: Chi phuc vu cho cdng tac chuyén mén

1. Cong tac khoan

- Quy dinh hudng cong tac khoan: Can ct yéu cau nhiém vu cong tac cua
cong chue, xac dinh murc khoan cong tac phi ndi thanh ap dung cho tat ca cac
thang trong nam do6i véi van thu, ké toan giao dich (Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cua BJ tai chinh) nhu sau:

- Muc khoén: 400.000 d/thang/ngudi

- Tién cong tac khoan hang thang dugc thanh toan tir ngay 10 dén ngay 30
trong thang.

2. Ché d6 cong tac phi

- Nguoi dugc cir cong tac theo yéu cau cua cong viée duge giao, do Lanh
dao co quan quyét dinh va cap gidy cong 1énh bao gom:

Déi véi cac cong viee thuong xuyén trong ké hoach chuyén mon duogc glao
nguoi di cong tac phai co giay dé nghi di cong tac, ghi rd ndi dung lam viéc Va
noi d&én lam viéc, bao céo 1anh dao Phong va trinh lanh dao Cuc xem xet quyét
dinh. Khi ctr nguoi di cong tdc dam bao yéu cau, st dung kinh phi tiét kiém, co6
hiéu qua trong pham vi dy todn kinh phi dugc giao hang nam.

, Pdi voi cac cong vi¢c dot xuét, hoi hop do 1anh dao Cuc quyét (‘iinh cur tryc
tieép Cong chirc va nguoi lao dong di cong tac, hoi hop dang thanh phan theo giay
moi.

- Phong TC-HC lap sO theo do1 cap gidy cong 1énh; khi thanh toan cong tac
phi phai kém theo gidy dé xuat di cong tac theo mau quy dinh ctia co quan Cuc.
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- Cong tac phi 12 khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao
gom: Tién phuong tién di lai, phu cap luu tra, tién thué cho ¢ noi dén cong tac,
cudc hanh ly, tai li¢u mang theo dé lam viéc (néu co).

- Dinh muc cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sO
40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo Tai chinh, ndi dung cu thé nhu sau:

2.1. Thanh toan chi phi di lai
a. Thanh toan theo hoa don thyc té.
- Ngudi di cong tac duoc thanh toan chi phi di lai gdm:

+ Chi phi di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, v¢é tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguorc lai.

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viée, tur san bay, ga tau, bén xe v€ noi nghi (luot di va luot vé).

+ Cudc phi di chuyén bang phuong tién dudng bd, duong thity, dudng bién
cho ban than va phuong ti¢n cua nguoi di cong tac.

+ Cudc hanh Iy ctua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gid vé khong bao gom cude hanh 1y mang theo.

- Trudng hop ngudi di cong tac co quan noi ctr di va noi dén cong tac da
b tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duoc thanh toan cac
khoan chi nay

- Can ct tinh chét cong viéc va pham vi kinh phi dugc giao Lanh dao Cuc
xem xét, duyét cho cong chirc va nguoi lao dong di cong tac bang phuong tién
may bay, tau hoa, 6 t6 hodc phuong tién cong cong bao dam nguyén tac tiét kiém
va hiéu qua.

- Tiéu chuan vé may bay: 1a loai vé hang pho thong.

- Pbi véi truong hop khong co xe va nguoi di cong tac dén noi lam viée
khong bo tri dugce xe thi Lanh dao Cuc xét va giai quyét cho thanh toan bang thué
phuong tién van chuyén (chung tir phai c6 hgp dong thué xe hoac bién nhan thué
xe theo gia hi¢n hanh tai thoi diém va tai noi cong tac).

- Binh mtrc thanh toan: Theo gia ghi trén ve, hoa don, chimg tur mua vé day
du va dang theo quy dinh cua phap luat (gia vé khong bao gom céc chi phi dich
vu khach nhu: tham quan du lich, cac dich vu theo khac...)

b. Thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac.

- Pbi véi lanh dao Cuc co tiéu chuan dugc bé tri xe 6 to dua di cong tac
theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phi, nhung co quan khong bd tri duoc xe 6
to cho ngudi di cong tdc ma ngudi di cong tac phai tu tic phuong tién khi di cong
tac cach tru sé co quan tir 10 km trd 1én (d6i véi khu vire ving cao, hai dao; mién
ni khé khan, vung sau) va tir 15 km tr¢ 1€n (déi Vo1 vung con lai) thi dugc co
quan, don vi thanh toan tién khoan tu tic phwong tién khi di cong tac. Mirc thanh
toan khoan tu tic phuong tién duoc tinh theo s ki 16 mét (km) thuc té va don gia
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thué xe. Pon gia thué xe theo don gia thué xe pho bién dbi véi phuong tién loai
trung binh tai dia phuong .

- B6i voi cac dbi tuong cong chirc va ngudi lao dong khong ¢ tiéu chuan
duoc bo tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung néu cong chuc di cong tac cach tru s&
co quan tr 10 km tr¢ 1€n (d61 voi khu vuc vung cao, hai ddo; mién nti kho khan,
vung sau) va tr 15 km trd 1én (do61 vé1 vung con lai) ma tu tic bang phuong tién
ca nhan cta minh thi dugc thanh to4dn khoan tién ty tic phuong tién theo s6 km
thuc di nhan véi don gid khodn khong qua 2.000 dong / km tuy theo dia hinh noi
dén cong tac va di€u kién kinh phi cu thé (bao gdom tién nhién li¢u va khau hao
Xe).

2.2. Phu cap hru tra

Phu cap luu trt 12 khoan tién chi cho nguoi di cong tac dé hd trg thém cing
voi tién lwvong nham dam béo tién an va tiéu vat cho nguoi di cong tac do co quan
cu di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc dot
cong tac tr¢ vé co quan (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tri tai noi
dén cong tac).

a. Mirc chi phu cap luu tra 1a:

- bi cOng tac ngoai tinh mirc chi tdi da khong qua 200.000 dong/ngay.

- Pi cong tac trong tinh mirc chi t6i da khong qua 150.000d6ng/ngay.

b. Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) mirc chi toi da

khong quéa 120.000d6ng/ngay néu di quang duong tir 50km trd 1én, con lai dudi
50km thi 100.000d/ngay.

c. Truong hop trong ngay di cong tac nhimg vung khac nhau thi chi duoc
huéng mot mirc phu cap luu tri cao nhat theo quy dinh tai diéu nay.

2.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén céng tac

Cong chuc va nguoi lao dong dugc ctr di cong tac khi phat sinh viéc thué
phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mat
trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hoac thanh toan theo hoa
don thuc té

a. Thanh toan theo hinh thurc khoan:
- Pi cong tac ¢ quan , thanh phé thudc thanh phf) tryc thudc trung uwong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khodn t61 da khong qua: 450.000
dong/ngay/nguoi.
- Bi cong téq tai huyén, thi xa thudc cac thémhqphé truc thugc Trung uong,
tai thi xa, thanh pho con lai thudc tinh murc chi cu thé nhu sau:
~ + Di cong tac ngodi tinh, mic khoan t6i da khong qua: 350.000
dong/ngay/nguoi.
.+ Di cong tac trong tinh, muc khoan t6i da khong qua: 300.000
dong/ngay/nguoi.

- Bi cong tac cac vung con lai, murc chi cu thé nhu sau:
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_* Di cong tac ngoai tinh, mic khoan t6i da khong qua: 300.000
dong/ngay/nguoi .

~ + Di cong tac trong tinh, mirc khoan tdi da khong qué: 250.000
dong/ngay/nguoi.

b. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thire
khoan tai di€ém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc t€ (co hoa
don hop phép) do Thu truéng co quan duyét theo ti€u chuan thué phong nhu sau:

-b1 c,éng tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé truc thude trung wong
va thanh pho la do thi loai I thugc tinh: mire thanh toan toi da khong qua 1.000.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/ phong.

- Dicong tac tai cac vung con lai mire thanh toan t6i da khong qua 700.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/ phong.

- Truong hop cong chuc di cong tac ngoai tinh do phai hoan thanh cong
viéc dén cubi ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau
hoa, 6 t6) tir 18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ctia ntra ngay
nghi thém t6i da bang 50% murc thanh toan thué phong tuong Gng.

- Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1€ nguoi hodc 1€
nguoi khac gidi , thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duoc vugt mirc tién thué phong (theo tiéu chuan 02
nguoi/phong) cuia nhitng ngudi di cung doan;

¢) Truong hgp cong chire di cong tac dén noi co quan da bd tri dugc chd
nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong duoc thanh
toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hién nhimmg truong hop cong chic
da dugc co quan noi dén cong tac b tri chd nghi khong phai tra tién nhung van
dé nghi co quan ctr di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi, thi
nguoi di cong tac phai ndp lai sb tién di thanh toan cho co quan dong thoi phai bi
xtt Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé cong chirc.

d) Trudng hop co quan c¢6 nhu cau trung tap cong chirc va ngudi lao dong
thudc co quan khac dé di cong tac phuc vu cho cong viée cua nganh thi co quan
c6 trach nhiém thanh toan theo dung ché do quy dinh trong quy ché chi tiéu noi
bd nay.

e) i véi truong hop tham gia giam sat, nghiém thu, tai dia ban diéu tra
cach tru sé co quan dudi 10 km dugc thanh toan theo ché do cong tac phi khoan
nhung muc thanh toan t6i da khong qua 100.000 dong /ngay/ nguoi dé hd trg chi
phi di lai, chi phi an udng.

2.4. Churng tir thanh toan cong tac phi

- Vian ban hoic ké hoach cong tac di duoc thi truong co quan phé duyét;
cong van; giay moi, van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Gidy di dudng ciia ngudi di cong tac c6 dong du xac nhan ciia co quan,
don vi n61 dén cong tac (hodc cua khach san, nha khéach noi luu tri)
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- Hoa don; chung tir mua ve hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc glay bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng chung tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctua phép luat. Truong hop mét thé 1én
may bay thi phai cé xac nhan cua co quan cu di cong tac (ap dung khi thanh toan
chi phi di lai theo thuc té).

- Bang ké d¢ dai di cong tac da trinh co quan duy¢t thanh toan (ap dung khi
thanh toan khoan chi di lai)

3. Ché dd hdi nghi

- Thyc hi¢én theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi va Quyét dinh sd
114/2006/QD-TTg ngay 25/05/2006 ctia Thi tudng chinh phi ban hanh quy ché
hop trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc.

- Can ¢t vao chuong trinh cong tac hang nam va yéu cau giai quyét cong
vige, lanh dao Cuc chi dao xay dung va quyét dinh ké hoach t6 chirc cac hoi nghi,
cudc hop 16n trong nam.

Bao gom: hoi nghi tong két hang nam, ho1 nghi cong chuc va nguoi lao
dong, hoi nghi tap huan nghiép vu va diéu tra thong ké, hoi nghi so két chuyén dé
va diéu tra théng ké.....

- Ngoai ra lanh dao Cuyc con ¢o thé quyét dinh cac hoi nghi dot xuat dé giai
quyét nhitng cong viéc dot xuat ciia co quan, tap huan nghiép vu diéu tra khong
thuong xuyén (tuy theo tinh hinh, phuong an timg cudc diéu tra thay doi trong
nim va theo hudng dan timg cudc diéu tra cu thé)

- Noi dung hoi nghi dugc 1anh dao Cuc phan cong cho cac phong va cong
chtrc chuan bi ky, déy du, chu dao, ding yéu cau va thoi gian. Mdi hoi nghi c6 thé
két hop giai quyét nhiéu noi dung, st dung nhleu hinh thu’c va cach thue tién hanh
phu hop voi tinh chat, yéu ciu cta timg vin dé dé tiét kiém thoi gian, dam bao
chat luong va hiéu qua.

3.1. N¢i dung va mirc chi hoi nghi

a. Tién thué hoi truong trong nhimg ngay t6 chirc hoi nghi (trong truong
hop co quan khong co dia diém phai thué hodc co nhung khong dap tmg dugc s6
luong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bj truc tlep phuc vu hoi nghi.

b. Tién tai liéu; bit, gidy (néu c6) cho dai biéu tham dw hoi nghi; chi thué
giang vién, boi dudng bao cdo vién. Chumng tu thanh toan phai c6 hoa don, gidy
mo1 hoi nghi, va danh sach ky nhan van phong pham, gid ca phu hop tai thoi diém.

c. Chi giai khat giita gid: 20.000 dong/ ngudi/budi

d. Chi tién boi dudng giang vién, bao céo vién: Thyc hién theo thong tu
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 véi ndi dung cu thé sau:

- Giang \{ién, bég vién la Cuyc trudng, Pho cuc truéng: Muc tdi da khong
qua 2.000.000d6ng/ budi;
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- Giang vién, bao cao vién la cong chirc cap tinh: Mure chi ti da khong qua
1.500.000d/bubi;

- Giang vién, bao cao vién la cong chirc cap huyén: Mrc chi toi da khong
qua 1.000.000d6ng/ budi.

Tty theo tinh hinh thuc té timg cudc diéu tra can to chirc Hoi nghi tap hudn,
Lanh dao xem xé&t, duyét va dam bao chi tiéu phu hop kinh phi dugc giao.

d. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong hudng luong tir ngan
sach nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo mirc khoan chi
t6i da khong qua 150.000d/ ngay/ ngudi dbi voi dai biéu tham du hoi nghi cip
tinh, huyén, thanh phé t6 churc.

e. Chi ho trg phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi hudng luong tur
ngan sach nha nude, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép dugc thyc hién
theo quy dinh vé ché dd cong tac phi

f. Chi hd tro tién nga cho dai biéu 1a khach moi khong hudng luong tir ngan
sach nha nudc, don vi sy nghi€p cong 18p va doanh nghiép theo muc khoan chi
t61 da khong qua 250.000d/ngay/nguoi doi voi dai bi€u tham du hoi nghi cap tinh
to chuec.

g. Truong hop thué phuong tién van chuyén dé cho diéu tra vién va giam
sat vién di thyc dia tai dia ban (c6 trong phuong an diéu tra) thi phai c6 hop dong
van chuyén va hoa don.

h. Céc khoan chi khac nhu: tién lam thém gio, ti,én thudc chita bénh thong
thuong, trang tri hdi truong, cac khoan chi lién quan dén hoi nghi.v.v...

i. Chi hd trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong huong
luong theo quy dinh v€ thanh toan ché d¢ cong tac phi va tuy theo kinh phi hoi
nghi Cyc truong c6 theé khoan chi xang cu thé cho 1 lugt/ngay. Truong hop cac
cudc diéu tra 16n theo hudng dan va du toan tong cuc quy dinh dinh mrc chi.

J. Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hoi qghi nhlg:: thué hoi truong,
in sao tai liéu, thué xe, thué giang vién ... phai c6 hgp dong, giay bién nhan hoac
hoa don (trong truong hop thué dich vu).

3.2. Hoa don, chirng tir thanh toan chi Hji nghi

- Van ban, giéy moi hodc ké hoach t6 chire hoi nghi dugc ngudi co tham
quyén phé duy¢t theo quy dinh.

‘ - Hoa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan dbi véi cac khoan chi
bang tién cho ngudi tham dy hoi nghi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé
héa don, chiing tir thanh toan.

4. Thanh toan dich vu cong cong

4.1. St dung dién, nwéc trong co’ quan

- P6i véi dién chiéu sang:

+ Khi ra v€ cong churc va nguoi lao dong phai tat ngudn di¢n.
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+ Pbi v6i may vi tinh, may in, may photocopy chi khoi dong may khi sir
dung, lam xong tat may, tranh tinh trang khoi dong may khi khong lam viéc.

+Dbi v6i cac thiét bi sir dung dién khac chi bat khi sir dung, tranh tinh trang
lang phi dién khi khong that sy can thiét.

MJi cong chirc va ngudi lao dong trong co quan phai néu cao tinh than
trach nhiém sir dung dién, nudc trong co quan mot cach tiét kiém va hiéu qua.
Giao Phong T chire - Hanh chinh kiém tra, giam sat viéc str dung dién, nudc, néu
ca nhan, td chirc nao vi pham 3 14n trd 18n thi s& bi trir 10% thu thap tang thém.

4.2. Thanh toan tién nhién liéu

Hién don vi ¢6 01 xe Fotuner 07 chd ngoi, Bién s0 85A-00113, Dung tich:
2694, may xang. Dinh mue xang cho xe 6 t6 can ctr vao dinh murc chuan cua tung
chung loai xe, hién trang xe dang sir dung va diéu kién du;(mg di, dia hinh & dia
phuong. Pinh mtc xang xe 1a 0,2 lit/km. Viéc thanh quyét toan xang xe can clr
vao 10 grinh cong tac va so0 km thuc di phuc vu cong tac nhan vdi don gid xang tai
tho1 diém di cong tac.

5. Str dung vin phong pham, Vit tu vin phong

5.1. Viin phong pham

- Kinh phi thuong xuyén:

Hang quy (tir ngay 1 dén ngay 5 thang dau quy) cin ct nhu cau thuc té cac
phong dé nghi, Phong To chtic - Hanh chinh trinh Lanh dao Cuc xét duyét. Sau
khi Lanh dao duyét xong Phong To chitc - Hanh chinh s& mua va cap phat (c6
danh sach ky nhan) theo thyc té phat sinh.

1. Chi vin phong pham khoan:

Danh muc khodan: BUt viét cac loai, hd dan, kim bam, kim kep cac loai, kéo,
dao, gidy ghi nhd, but da quang, gom, bt x6a, bia cling, bang keo, ... (khong bao
gdém van phong pham dung chung phuc vu van phong, ké toan)

Mirc khoan: Téi da khong quéa 150.000d/ngudi/quy (di véi cong chirc)
2. Chi mua vin phong pham khong khoan:

Danh myc van phong pham khong khodn: Muc in cac loai, muc
photocoppy, gidy A4, A3, in an, gidy decan, cap 3 ddy, bia nat, bia hop, vin phong
pham dung chung phuc vu vin phong, ké toan.

Khi ¢6 nhu cau sir dung van phong pham khong khoan, cac bo phan lap dé
nghi st dung, Cuc truong sé quyét dinh mua sim trang bi theo thuc té dam bao
tiét kiém, hiéu qua va phai c6 hoa don, chimg tir hop phap, hop 18 theo quy dinh.

- Kinh phi diéu tra thong ké:

Céc cudc diéu tra c6 kinh phi cho viéc mua van phong pham va photo tai
liéu, dau nam cac phong can ctr nhu cau va tinh hinh thyuc té phat sinh, cung cap
s0 luong cho b phan ké toan dé 1ap du todn va trinh Lanh dao Cuc phé duyét.
Phong To6 chuc - Hanh chinh chiu trach nhi€ém mua va cap phat. Riéng cac dot
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diéu tra khong thuong xuyén can cu huong dan va dinh murc cho phép chi theo
tung cudc diéu tra phat sinh.

5.2. Vit tu van phong

q Cac loai vat ré,‘vét tu van phong khac (nhu binh thuy, jbcf) ém chén, ly, tach,
choi ...) khi c6 nhu cau thi cac b phén c0 lién quan lam giay d€ nghi trinh lanh
dao Cuc xét duyét. Sau khi Lanh dao Cuc dong y duyét thi Phong To chire - Hanh
chinh cé trach nhiém mua va cap phat.

6. Thanh toan tién vé sinh, méi truong

Thanh toan theo thuc té phat sinh.

7. Str dung dién thoai, sach bao, cwéc phi bwu chinh, Internet ...

a. Pién thoai tai cong s&

- Pién thoai c¢b dinh duoc trang bi tai cac ph(‘)ng lam viéc thudc co quan
Cuc, cac phong tu quan 1y va str dung hiéu qua, tiét kiém.

- Pién thoai t;li cong s& chi dugce thanh toan cudc phi cac cudc goi phuc vu
cong vu. Nghiém cam viéc st dung dién thoai cong vao viéc ri€ng tu, ca nhan.

- C}ré’c phi dién thoai ¢d dinh, ADSL: Thanh toan theo hop déng vo1 don
vi cung cap, theo hoa don.

b. Dién thoai qéng vu tgi nha riéng va dién thoai di dong ddi véi Cuc }méng.
Thuc hién theo Quyét dinh s6 196/2002/QD-TCTK ngay 02/4/2002 cua Tong cuc
truong Tong cuc Thong ké; Quyét dinh s6 809/2002/QD-TCTK ngay 19/12/2002
ctia Tong cuc trudong Tong cuc thong ké vé viée stra doi, bo sung quy ché trang
bi, st dung va thanh toan cudc phi dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai
di dong doi voi can b lanh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
thugc Tong cuc Thong ké va Thong tu s6 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 cua
B truéng B Tai chinh. Mtrc quy dinh cu thé nhu sau:

- Pugc trang bi 01 may dién thoai di dong véi gia 2.000.000d/may + (cudc
hoa rpang), 01 may di¢n thoai c¢6 dinh tai nha riéng véi gia 300.000d/may + (chi
phi lap dat).

- Mitic khoén cudc phi (ca thué bao):

+ Di dong: 250.000 ddng/ thang

+ C dinh: 100.000 dong/ thang

. Cudc bu"u chinh: Truong hop cong van, giéy moi, bdo c4o nhanh.... cin
gui gap thi gui bang chuyén phat nhanh. Con lai gtri theo duong cong van binh
thuong

d. Sach bao céc loai: Puoc dit hang quy 1 1an va thanh toan theo hoa don

8. Sir dung phwong tién, thiét bj 1am viéc

- Phuong tién, thiét bi 1am Vjéc duoc trang bi cho cong chirc theg dﬁpg dbi
tuong, ding muc dich, phuc vu thiét thuc cho cong viéc, dap trng yéu cau doi mai
cong ngh¢ theo quy dinh cua Nha nudc.
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- Lanh dao c4c phong mdi cong chirc c6 trach nhiém quan 1y va st dung
phuong tién, thiét bi lam viéc da duge trang bi dung muc dich, khong dugc st
dung vao viéc riéng. Déi véi may in, may photocopy, méy fax tai co quan Cuc do
phong TC-HC quan ly.

- Khi phuong tién thiét bi 1am viéc bi hu hong, ldnh dao cac phong co trach
nhiém bao cdo, dé nghi trinh 1anh dao Cuc giai quyét. Ddi voi nhing tai san khong
¢4 nhu ciu st dung phai bao céo 1anh dao dé diéu dong, thu hoi va phai thuc hién
day du cac thu tuc giao nhan tai san va cap nhat sé sach kip thoi. Truong hop
ngudi quan 1y, st dung tai san ty 1am hu hong, 1am mat tai san thi tuy theo murc
d6 dé xtr Iy ky ludt, boi thuong thiét hai theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

- Phong TC-HC c¢6 trach nhiém mé s sach theo ddi cac loai phuong tién,
thiét bi 1am viéc cua co quan; dinh ky hang nam tién hanh kiém ké lai toan b tai
san, phuong tién, thiét bi va dé xuat 1anh dao Cuc giai quyét doi véi phuong tién,
thiét bi 1am viéc khong can str dung hodc khong con st dung dugc theo quy dinh
hién hanh.

9. Swr dung 6 t6 phuc vu cbng tac

- Xe 6 t0 co quan duogc st dung phuc vu nhu cau cong tic cua co quan,
dugc quan 1y st dung theo diung ti€u chuan, dinh mtc theo quy dinh cia Nha
nudc.

- B6i voi Lanh dao Cuc dugce b tri xe 6 t6 khi di hop, di cong tac trong va
ngoai tinh. D61 véi cong chirc dugce cir di cong tac, can cur vao tinh chat va yéu
cau cong viéc, 1anh dao Cuc duyét cho st dung xe 6 t6 di cong tac .

- La1 xe co quan c6 trach nhi€ém bao quan xe theo dung quy trinh, thuong
xuyén kiém tra xe dé dam bao an toan khi stt dung, van hanh xe theo dung luat
giao thong duong bo. Khi xe hong phai bao cao vai lanh dao Phong TC-HC d¢
kiém tra xac dinh nguyén nhan, dé xuat bién phap xtur 1y trinh 1anh dao Cuc duyét
stra chira theo ding quy dinh vé quan ly k¥ thuat cua Nha nude doi vaot xe 6 t0.

- V¢ sinh xe: 141 xe tu chu dong rira xe, v¢ sinh sach s€ xe trudc khi di cong
tdc. Moi chuyén di cong tac ngoai tinh thi dugc rira xe 01 lan. Con lai tat ca cac
truong hop khac do Lanh dao Cuc quyét dinh.

10. Quy dinh ché d¢ tiép khach

Can ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cuia Bo tai chinh quy
dinh ché do ti€p khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to6 chuc
Hoi nghi, Hoi thdo Quoc té tai Viét Nam va ché dg tiép khach trong nudc.

+ Dbi voi khach dén lam viéc tai co quan, don vi: chi nudc uéng muc chi
toi da khong qua 60.000 dong /ngudi/ngay.

+ Chi moi com: 300.000d0ng/ suat (bao gom ca dod udng).

11. Chi sira chira va mua sam trang thiét bi, tai san 1am viéc

- Phong To chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém kiém tra khi cac bo phan
c¢6 nhu cdu mua sdm, sita chita. Khi may moc, thiét bi hu hong can sira chira hoic
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mua moi cac phong chu dong bao voi Phong T6 chirc - Hanh chinh. Phong T6
chuc - Hanh chinh can ctr tinh hinh thyc t€ trinh Lanh dao xin y kién.

- Khi mua sdm tai san, may moc, thiét bj phai thyc hién dung quy dinh cia
phap luat, phai c6 hoéa don, chung tir hop phap; dong thoi khi ban giao phai co
bién ban.

12. Chi nghiép vu chuyén mon

~ Thuec hién theo Quy dinh vé quan 1y va str dung kinh phi cac cudc diéu tra
Thong ké ctia Cuc Thong ké Ninh Thuén.

* Riéng cong tac Thanh tra chuyén nganh hang nam:

- Ciin cir Luat Thong ké ndm 2015; Nghi dinh s6 07/2012/ND-CP ngay
09/02/2012 cia Chinh phu Quy dinh vé co quan dugc giao thuc hién chl'rc néng
thanh tra chuyén nganh va hoat dong cua thanh tra chuyén nganh; Quyét dinh s6
12/2014/Qb-TTg ngay 27/01/2014 V¢ viéc quy dinh ché d6 boi dudng doi voi
cong chtrc thanh tra chuyén nganh; ché do chi va thanh toan cho cong chirc thanh
tra chuyén nganh nhu sau:

- Dinh murc: 80.000d/ngay (Chimg tu thanh toan thyc hién dung quy dinh
hién hanh, nguon chi trd tir nguén kinh phi khong thuc hién ché do tu chu duoc
giao trong du toan hang nam).

13. Chi phi thué mwén

- Thué phuong tién van chuyén: Truong hop c6 phat sinh cong viée can
thué phuong tién van chuyén thi phai c6 hop dong va c6 hoa don van chuyén. Gia
thué xe theo giad hién hanh.

- Chi phi thué mudn khac: Truong hop co phat sinh thué mudn khac thi
phai c6 chung tir hop 1€ va thanh todn theo gia thuc té phat sinh.

- Vige thué mudn phat sinh phai trinh xin y kién chi dao ctia Cuc truong
quyét dinh.

14. Chi h tre tién truc trong nim

Nhim dong vién khich 18 cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh t6t
nhiém vy tryc cua minh nhiing ngay 18, ngay nghi, ngay tét va nhitng ngdy trong
diém khi c6 van ban yéu cau tryc co quan cua UBND Tinh. Lanh dao Cuyc can cur
tinh hinh kinh phi duoc cap dé quyét dinh muc chi hd tro cho cong chirc va nguoi
lao dong tham gia truc trong pham vi ngudn kinh phi dugc cap cu thé nhu sau:

- Lanh dao Cuc (Cuc truéng, Pho Cuc trudng): 400.000d/ngudi/ngay;

- Truong phong va tuong duong: 350.000d/ngudi/ngay;

- Pho trudong phong va tuong duong: 300.000d/nguodi/ngay;

- CONng chuc con lai va nguoi lao dong: 200.000d/ngudi/ngay .

15. Chi phu céap va trang phuc cia dan quan tw vé

Thyc hién theo Nghi dinh 5O 5 8/2010/ND-CP ngay 01/06/2010 cua Chinh
phu chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dan quan tu v€; Thong
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tu lién tich Sé 102/2010/TTLT-BQP-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 02/8/2010 cta
Lién Bo Qu60~ph(‘)ng, B6 Lao d@l}g thuong binh xE} hoi, BO No1 vu va Bo Tai
chinh hudng dan thyc hién mot ché do, chinh sach dé6i voi dan quan tu vé.

16. Cong tac phong chay, chira chay (PCCC)

- COng tac phong chay chita chay trong co quan rat quan trong, day 13 cong
viéc bao vé :[inh mang, suc khde con nguoi, bao vé tai san Nhé nudc Ve} cua nhan
dan, gop phan béo‘ dam an ninh va trat ty an toan xa héi. P€ thyc hién tot cong tac
PCCC, Co quan can nang cao nhén thirc cong tac PCCC cho nguoi lao dong, phai
trang bi trang thi€t bi PCCC day du dé kip thoi xir 1y khi c6 hoa hoan xay ra.

- NO1 dung va dinh mutc chi: Thyc hién theo ding quy dinh hién hanh va
theo gié thi truong.

- Nguoi duge diéu dong, huy dong truc tlep chira chay va phuc vu chira
chay theo lénh triéu tap, huy dong cua nguoi co tham quyén thi dugc huong ché
do nhu sau:

+ Néu thoi gian chita chay dudi 2 gid dugc bdi dudng bang 0,5 ngay luong
CO SO;

+ Néu thoi gian chira chay dudi 2 gior dén 4 gid dugc bdi dudng bang 0.75
ngay luong co so;

+ Néu thoi gian chita chay tir 4 gio tré 1én hodc chita chay nhiéu ngay thi
ct 4 gid dugc boi dudng bang 1 ngay luong co sé;

+ Néu tham gia chita chay vao ban dém tir 22 gio dén 6 gio sang hdm sau
thi duoc tinh gap 2 lan theo céach tinh trén.

- Do trudng, doi pho doi phong chay chira chay co s khong chuyén trach
ngoai viéc dugc huong nguyén luong cac khoan phu cap khac (néu co) con dugce
huong muc ho tro hang thang nhu sau:

+ Poi truong: 0,4 mirc tién luong co so.

+ Poi pho: 0,3 mic tién luong co so.

17. Chi nhuan but thyc hién trang thong tin dién tir

Tién nhu@n but chi tra cho cong chirc va nguoi lao dong trong Nganh thyc
hién viét tin dang trén trang thong tin dién tir cia Cyc Thong keé tinh Ninh Thuén
(http//cucthongke.ninhthuan.gov.vn) cu thé nhu sau:

- Tin ty viét duoc tinh: bang 10% muc tién luong co sd trén 01 tin bai .

- Tin trich dan tr nguén chinh thdng ctia Nganh: 70.000d/tin.

- Tin suu tam: 50.000d/tin.

Bai viét dua lén trang thong tin dién tr cua Cuc phai dugc Lanh dao Cuc
phé duyét, ndi dung phai ro rang, bai viét tuyén tuyén, pho bién chuyén nganh,
dung quy dinh cta phap luat.
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Phong Thu thap thong tin thong ké (b6 phén cong ngh¢ thong tin) co trach
nhi¢m theo doi trang thong tin dién tir s& tong hop va 1ap danh sach cu thé, thuc
té s6 lwong tin bai, ngay dua tin bai, tén bai viét ...).

18. Chi hé tro thi viéc

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 50 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010
ctia Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va thi tuc nghi huu dbi véi cong chic.

19. Chi hb trg hoat dong Piang

Noi dung chi hoat dong cong tac Pang nhu sau:
- Chi mua bdo, tap chi, tai liéu;

- Chi t6 chirc Pai hoi Dang;

- Chi khen thuéng d6i véi to chirc Pang va dang vién bao goém mirc tiff:n
thuong kém theo hinh thuc khen thuéng va mua khung, phoi bang khen, gidy
khen;

- Chi phu cép cip ty theo Quy dinh s6 169-QD/TW ngay 24/6/2008 clia
Ban Bi thu Trung wong Dang.

- Chi hoat dong khac gdm chi mua van phong pham, thong tin, tuyén truyén;
chi hoi nghi, cong tac phi; chi cong tac xay dung Pang; chi ti€p khach, tham hoi;
cac chi phi dang vu khac theo ché d§ quy dinh Pang va Nha nudc.

Dinh mtc 1ap du toan tbi thiéu: 10 1an mirc lvong co sé/nam.

20. Chi cong tac chuyén déi, xay dung, 4p dung va duy tri h¢ thong
quan ly chat lwgng tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015

Thuc hién theo Thong tu s6 116/2015/TT-BTC ngay 11/8/2015 ctia By tai
chinh quy dinh cong tac quan 1y tai chinh ddi vdi viée tu van, xay dung, ap dung,
duy tri va cai tién Hé thong quan 1y chét luong theo Tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO 9001:2015 vao hoat dong cua cac co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh
nha nudec.

1. Chi hoat dong thué tu van:
- Lan dau xay dung hé thdng chat luong: Téi da 45.000.000 dong.
- M6 rong hé thong quan 1y chét luong: t6i da 25.000.000 dong.

2. Chi xay dung h¢ théng quan 1y chit luong (do co quan thue hién khong
bao gom kinh phi xay dyng m6 hinh khung, kinh phi duy tri, cai tién; kinh phi chi
hoat dong ki€m tra)

a. Lan dau xay dung hé thong chat luong: T6i da khong quéa 50.000.000 d.
b. Mo rong hé thong quan 1y chét luong: tdi da khong qué 40.000.000 d.
c. N6i dung, dinh murc chi cu thé:

- Xay dung tai liéu bat budc ctia hé thong quan 1y chat luong, quy trinh xtr
1y cong viéc: to1 da 2.000.000d/quy trinh.
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- Chi t6 chtrc cac 16p dao tao nhan thirc chung vé IS0, ddo tao soan thao
van ban, dao tao danh gia vién ndi bd, hdi nghi cong bd dat chimg nhan hé¢ thong
quan 1y chat lugng thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia B Tai chinh.

3. Chi duy tri, cai tién thuong xuyén hé théng quan 1y chat luong:

- Mirc chi téi da: 15.000.000d/nam bao gdm cac ndi dung: bdi dudng viét
tai li¢u cai tién, bao cdo danh gid, boi dudng hop, nudc uong, van phong pham.

Mirc chi cu thé:

- Hop danh gia noi bo dinh ky (dot), hop xem xét cua Lanh dao vé hé théng
quan ly chat luong: Pai dién Lanh dao Cuyc, Truong doan danh gia: 300.000
dong/ngudi. Cac thanh vién khac 200.000 dong/nguoi.

+ Nudce udng hoi nghi, hop...: 20.000d/nguodi/budi.

. tTailiéucai tién, bao cao danh gia vé hé théng quan 1y chat luong: 300.000
dong/tai liéu (bdo co).

Chwong 111
PHUONG AN SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 7: Sir dung kinh phi tiét kiém

- Két thiic nam ngéq séc;h dugc giao, sau khi da hoan thanh céq cong viée
duoc giao, kinh phi thuc té thap hon kinh phi dugc giao thuc hién ché do tu chu
thi phan chénh 1éch nay dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém dugc.

- Tr@n Co s¢ du toan ngén sach duoc giao, dinh murc khoan cho timg noi
dung cu thé,Vé‘l thuc té chi ti€u, két thic nadm ngan sach, bod ph§m ké toan xac dinh
chinh xac s6 kinh phi tiét ki€ém duogc trinh Lanh dao Cuc quyét dinh chi theo quy
dinh.

- Phuong an sir dung kinh phi tiét kiém nhu sau:

1. Céc khoan chi bao gom

1.1. Chi cho céac hoat dong phuc lo1 trong co quan

a. Chi hd tro cac ngay 18, ngay tét, ngay ky niém:

Lanh dao Cuc quyét dinh mrc chi cu thé tuy theo tinh hinh kinh phi trong
nam ngan Sach.

- Chi cho cong chirc va nguoi lao dong: binh quan mdi dot tir 500.000 -
1.000.000 dong/ngudi/lan.

- Chi qua ting cho CBCC vé huu dip tét Nguyén dan: Doi v6i Cuc trudng,
Pho Cuyc truong, Truong phong nghi huu muce chi khong qua 1.000.000
dong/nguoi; Con lai Cong chirc va nguoi lao dong nghi huu mire chi khong qua
500.000 dong/nguoi.

b. Tro cép kho khin thuong xuyén, dot xuat:
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Truong hop cong chire va nguoi lao dong trong nam gap kho khan duge hd
trg 01 lan/nam, murc chi khong qué 1.000.000 dong/ngudi.

C. Chi hd trg tham hoi 6m dau, phang diéu: Mirc chi tdi da nhu sau:

- Chi tham hoi bénh hiém nghéo: Lanh dao phdi hop cong doan xem xét va
duyét (néu co).

- Chi 6m dau nam vién: 500.000 dong/ngudi (d6i véi vo, chong, con, tir
than phu mau cong chirc va nguoi lao dong hién dang cong tac tai Cyc Théng ké),
truong hop bénh néng phai phau thuat hodc nam vién ngoai tinh, hd trg vién phi

t6i da khong qua 2.000.000 dong.

- Chi tham hoi, phung Qiéu ban than la cong chirc va nguoi lao dong thudc
Cuc Thong ké 1a: 3.000.000 dong.

- Chi tham hoi, phung diéu ban than 1a cong churc va nguoi lao dong thude
Cuc Thong ké bi bénh ung thu 1a: 5.000.000 dong.

- Chi tham hoéi, phiing diéu nhiing ngudi than c6 lién quan dén cong chirc
va nguoi lao dong thudc Cuc Thong ké tinh Ninh Thuan (bao gém: vo, chdng,
con va t& thdn phu mAu ...): 500.000 dong va 01 vong hoa (Ddi voi cac truong
hop khac do Lanh dao quyét dinh).

- Chi tham hoi, phiing diéu nhiing nguoi than cé lién quan dén Lanh dao
Cuc Théng ké cac tinh, thanh phd trong Nganh Thong ké, cac s¢ ban nganh trong
tinh (bao gdm: vg, chong va t than phy mau...): 1.000.000 dong. (Ddi voi cac
truong hop khac do Lanh dao quyét dinh) va 01 vong hoa.

d. Chi hd tro cac hoat dong cuia to chirc, doan thé, ngay thanh 1ap nganh,
hoi thao khdi, nganh va cac ngay ky niém trong nam (néu co).

- Can clr dé nghi, ké hoach ctia BCH Cong doan, hodc cac doan thé c6 tham
gia cac hoat dong Lanh dao Cuc s€ xem xét va duyét.

e. Chi khen thuong: Chi khen thudng dinh ky hoic dot xuat cho cong chirc
va nguoi lao dong da c6 nhirng thanh tich xuat sac trong cong viéc, hoc tap va
trong cac hoat dong phong trao thi dua ctiia nganh.

f. Chi hd trg tién dién thoai cho Pho cuc truéng: 200.000 d/ngudi/thang

g. Chi dong phuc cho cong chirc va nguoi lao dong: Dé trang bi dong phuc
cho cong chtrc va nguoi lao dong co6 thot gian 1am viée tir 1 ndm tré 1€n theo kiéu,
mau quy dinh cua Cuyc.

- Cin ctr ngudn kinh phi va gia ca thi trudng, Lanh dao Cuc s& quyét dinh
muc chi trang phuc trong nam.

+ D61 véi nam: 01 bd/nam
+ D01 véi ntr: 01 bd (vay + 4o so mi hodc dam cong s¢)/nam.
+ N cong chtrc 2 nam s€ dugc thém 01 b 4o dai.

- Trang phuc bao vé co quan: Theo miu quy dinh tai Thong tu sb
08/2016/TT-BCA ngay 16/02/2016 cua Bd Cong an quy dinh trang phuc cho luc
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luong bao vé co quan, doanh nghiép, mic tdi da khong qua mirc chi trang phuc
cua cong chirc Cuyc.

h. Chi kham strc khoe dinh ky: Pé dam bao strc khoe cho cong chirc va
nguoi lao dong, hang nam BCH Cong doan d¢ xuat, Lanh dao sau khi can doi tinh
hinh kinh phi trong nam xem xét va duyét. Co thé chia ra nhiéu dot di dé dam bao
cong vigc.

- Lanh dao Cyc: 1 nam/lan (ngoai ndi dung kham strc khoe dinh ky theo
ché dg cua Ban bao vé cham soc suc khoe can bg tinh).

- Cong chirc va ngudi lao dong Cuc: 2 ndm/lan

1. Chi moi com chia tay cong chirc va nguoi lao dong nghi huu theo ché do,
chuyén hodc diéu dong cong tac.

- Thanh phan: Lanh dao quyét dinh

- Binh mtc chi: Chi theo ché d¢ tiép khach

J. Chi mua qua ky niém cho cong chirc va ngudi lao dong nghi huu: Muc
chi khong qua 3.000.000 dong/ nguoi doi voi cong chire 1anh dao tir cap pho
treong phong va tuong duong trg 1én. Cac truong hop con lai 1a: 2.000.000 &/
nguoi

k. Chi khéc: Con lai do Lanh dao quyét dinh.

1.2. Trich 1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap:

Cudi nam néu kinh phi tiét kiém duoc chua sir dung hét , thi s& duoc chuyén
vao quy du phong trich lap thu nhép.

2. Chi thu nhap tang thém

2.1. Trong pham vi s6 kinh phi tiét kiém con lai sau khi da thong nhét cac
khoan chi phuc lgi, khen thuong va trich 1ap quy 6n dinh thu nhap, co quan ap
dung h¢ s6 tang thém quy tién luong toi da khong qua mot 1an so voi muc tién
luong cap bac, chirc vu do Nha nude quy dinh dé tra thu nhap ting thém cho cong
churc va nguoi lao dong.

+ X4c dinh quy tién luong dé chi tra thu nhap ting thém trong nam
QTL =Lmin* K1 * K2 * L * 12 thang

Trong do:

Lmin: La mic lvong co so hién hanh do nha nudc quy dinh

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qué 1 1an)

K2: La h¢ s6 lwong ngach, bac, chirc vu binh quan ctia co quan

L: La so bién ché duoc giao va s6 lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han v6i mot s6 chirc danh theo quy dinh ctia phéap luat va dugc cap ¢ tham quyén
phé duyét.

2.2. Phuong phap chi tra: Sau khi ban bac thdng nhét gitra Lanh dao va
BCH Coéng doan dé€ ra phuong an chi tra dua trén cac nguyén tac sau:
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a. Chi tra theo hé sb trach nhiém cong vige

- Cuc trudng h¢ s6: 1.6

- Pho cuyc truong hé sb: 1.5

- Trudng phong hoic twong duong, ké toan truong, ké toan phu trach: 1.3

- Phé trudng phong, ké toan vién hé sb: 1.2

- Cong chire va ngudi lao dong con lai hé sb: 1

b. Chi tra theo hi¢u qua, két qua cong viéc bang cach binh xet két qua A,
B, C, D: Cu6i moi quy, cac phong nghiép vu hop binh xet va gui két qua vé cho
Ho1 dong Thi dua - khen thudng dé hdi dong thi dua khen thudng hop quyét dinh.

- Hé s6 binh xét:

+Ahésb 1

+Bhésb 0.8

+Ch¢ 56 0.6

+ D hé s6 0.4

- Tiéu chuan dé binh xét A, B, C, D

+ Tiéu chudn dat logi A

Ludn guong mau, chap hanh tét chu truong, duong 16i, chinh sach cua
Dang, phap luat cua Nha nudce; Co6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; co 161 song
lanh manh, chap hanh nghiém chinh noi quy, quy ché hoat dong cia co quan va
hoan thanh t6t nhiém vy dugc giao; Thuc hi¢n tot cong tac phong, chong tham
nhiing, lang phi.

Tham gia day du cic budi sinh hoat, hoi hop cua co quan (Vang phai dugc
su cho phép cua Lanh dao cuc); Tich cuc trong cac hoat dong doan thé, cac phong
trao thi dua cta nganh;

Phoi hop chit ché va c6 hiéu qua v6i dong nghiép, co quan, to chire ¢6 lién
quan trong qua trinh thyc hién nhi€ém vy, cong vy; Co tinh than trach nhiém cao,
tinh than doan két nd1 bd; Khong vi pham quy tac itmg xur ciia co quan.

Tich cuc hoc tap, nang cao trinh do, nghi¢p vu chuyén mon;

+ Tiéu chudn xép logi B: Tiéu chuan xép loai nhu loai A nhung vi pham
mot trong nhitng di€u sau day:

Thiéu tinh than trach nhiém trong cong viéc dan dén sai sot nhung khong
gay hau qua nghiém trong hodc cham tré trong vi¢c thuc hién nhiém vu duogc giao;

Nghi hoic vang mat khong c6 1y do: Nghi 1am viéc 01 ngay hodc vang mat
trong gio lam viéc 04 lan/quy (khi Ban thanh tra nhan dan kiém tra) hodc khong
tham gia sinh hoat, hoi hop 4 lan/quy.

Khéng tham gia phong trao vin, thé my khi Lanh dao Cuc yéu cau trir
nhitng truong hgp nghi duge sy dong ¥ cua Lanh dao Cuc.

Nghi 6m dau, viéc riéng: tir 15 dén 30 ngay/quy.
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+ Tiéu chuin xép loai C: Tiéu chuan xép loai nhu loai A nhung vi pham
mot trong nhitng di¢u sau day:

Khéng hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao géy anh huong chung dén nhiém vu
cua co quan; Khong c6 tinh than tiét kiém, giy lang phi tai san cua co quan; Gay
mat doan két noi bd co quan di duge Lanh dao Cyc nhic nha;

Nghi hodc vang miat khong c6 1y do: Nghi lam viéc tir 02 ngay tré 1én hodc
vang mat trong gid lam viée tir 5 1an tro 1én/quy (khi Ban thanh tra nhan dén kiém
tra) hodc khong tham gia sinh hoat, hoi hop tir 5 1an tré 1én/quy;

Nghi 6m dau, viéc riéng: tir 31 dén 50 ngay/quy.

+ Tiéu chuan xép loai D: Tiéu chuan xép loai nhu loai A nhung vi pham
mot trong nhitng di€u sau day:

Khong thuc hién hoac vi pham duong 161, chu truong, chinh sach ctia Bang
hodc phap luat ctia Nha nude bi co quan xur Iy theo quy dinh;

Vi pham ky luét, ky cuong, ndi quy, quy cl;é lam viéc cua co quan nhung
chua dén muc b1 xtr Iy ky luat ¢ hinh thirc cao nhat;

Thuc hién nhiém vy, cong vu c6 sai pham dén mirc phai c6 bién phap khéc
phuc; Gay mat doan két nd1 bd co quan da bi xtr 1y ky luat;

+ Nghi 6m dau, viéc: trén 51 ngay/quy;
+ Vi pham an toan giao thong gay hau qua nghi€m trong;

Truong hop cong chue va nguoi lao dong nghi sinh dudi 30 ngay/quy xép
loai B, trén 30 ngay/quy xép loai C

* Cong thirc tinh thu nhap ting thém:
TTK

TNTT = x  (HTN* HBX)
Y (HTN * HBX)

Trong do:

TNTT: Thu nhap tang thém cia nguoi lao dong.

TTK: Tong s6 kinh phi tiét kiém dugc.

HTN: Hé s trach nhiém.

HBX: H¢ s6 binh xét A, B, C.

3. Vé tam chi thu nhép ting thém, chi khen thuéng, phic loi:

Pé dong vién nguoi lao dong phan dau hoan thanh nhiém vu, thuc hanh tiét
kiém chéng lang phi; can cir tinh hinh thyc hién cia quy trudc, néu xét thay co
quan c6 kha ning tiét kiém duogc kinh phi; Lanh dao Cuc sé& cin cir vao sb kinh
phi c6 thé tiét kiém dugc dé quyét dinh tam chi trude thu nhap ting thém cho cong
chtrc va ngudi lao dong trong co quan theo quy. Mirc tam chi hang quy téi da
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khong qua 60% quy tién luong ngach, bac, chtic vu do nha nudc quy dinh trong
mot quy cua co quan.

Irong,ném, Lanh dao Cuc c,én ctr vao sb kinh phi c¢6 kha nang tiét kiém
duoc d€ quyéet dinh tam chi tru’('rq doi véi céac hoat dong phuc loi, chi khen thudong
dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan va hach toan theo déi khoan tam chi.

Riéng nguroi lao dong theo hop dong khodn viéc (tap vu, bdo vé): Chi ho
tro'moi dot tuy theo kinh phi tiét kiém lanh dao duyét chi cu thé. Kinh phi trong
t6ng sé tien tiét kiém moi dot (néu cé).

Truong hop chi theo murc khac thi ¢6 y kién cia BCH Cong doan co quan
vo1 Lanh dao Cuc.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8: Té chirc thuc hién

- Cong chirc va ngudi lao dong Cuc Thong ké tinh Ninh Thuan c6 trach
nhiém thyuc hién Quy ché, hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao, co y thic tiét kiém
trong stir dung kinh phi, vat tu, tai sdn cong.

- Can ctr vao cac mirc khoan chi trong quy ché chi tiéu noi bd da khoan,
trén co sé két qua thuc hién néu c6 vi pham thi xtr Iy nhu sau:

Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén céc linh vuc da co
quy dinh cia Nha nudc thi xi ly theo quy dinh hién hanh.

Néu vi pham vuot dinh mic quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bd d6i voéi
nhirng linh vuc chua ¢6 quy dinh cua nha nudc thi don vi tu trang trai va xtr 1y cu
thé do1 vdi ca nhan vi pham.

Quy ché nay dugc tong hop ¥ kién gop v ctia cong chirc va ngudi lao dong
tai Ho1 nghi cong chirc va da dugc thong qua.

Quy ché nay s& duoc stra d6i, bd sung hang ndm theo ché d6 tai chinh hién
hanh./.
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